材料模板（部分），仅供参考：



广州市XX小额贷款有限公司
变更经营范围申请材料


法定代表人：XXX
联系人：XXX
联系电话：XXX XXXX XXXX
电子邮箱：XXXXXXXXXXX


XXXX年XX月 XX日
















注：1.小贷公司在取得监管部门出具的批复文件后，需在批复之日起90日内在市场监管部门完成商事变更登记手续。
2.所有申请变更的书面材料，均须双面打印。
3.申请材料一式三份（呈省局审批时）或两份（呈市局审批时）交给所在区局。
4.在申请增加经营范围前，需去市场监管局查询是否能增加相应的经营范围。



目  录
（仅供参考）

1.广州XXX小额贷款有限公司关于变更经营范围的申请书....................
2.变更后的公司章程或公司章程修改案.....................................
3.董事会或股东会决议...................................................
4.可行性研究报告.......................................................
5.公司上年度经审计的财务会计报告（资产负债表、利润表、现金流量表及附注）（须有审计报告封面、扉页和封底，即有CPA的签名、事务所的公章）........
6.公司债券债务情况的说明（附截至股东会决议日的资产负债表及财产清单，债权、债务〈含或有债务〉清单）.............................................
7.变更前公司经年审的营业执照...........................................



广州市XX小额贷款有限公司

XX小贷字﹝20XX﹞X号

关于广州市XX小额贷款公司
变更经营范围的申请书

XX区金融部门：
广州市XX小额贷款公司有限公司是由甲单位携手乙单位、丙单位等联合设立的…（公司的基本情况，要求：公司经营满1年以上，各项指标优良。）
…（调整业务经营范围的原因）
…特申请增加公司经营范围，具体如下：
一、申请增加“办理中小微企业融资、理财等咨询业务”。
二、将公司经营范围由“（一）办理各项小额贷款；（二）其他经批准的业务。”变更为“（一）办理各项小额贷款；（二）办理中小微企业融资、理财等咨询业务；（三）其他经批准的业务”。
专此申请。
    


（公章）
  年  月  日

（联系人：XXX  联系电话：XXXX XXXX）







[bookmark: _GoBack]

注：此公文格式不作硬性要求，但建议采用规范的公文格式。此文仅供参考。



广州市XX小额贷款公司变更经营范围
的可行性研究报告

可行性研究报告，框架举例（仅供参考）：
一、公司概况
二、变更经营范围的内容
三、变更经营范围的必要性和可行性
四、结论



























广 州 市 X X 小 额 贷 款 有 限 公 司

广州市XX小额贷款公司
第X届股东会第X次会议决议

公司股东会于20XX年X月X日以通讯方式召开会议，审议了《关于广州市XX小额贷款有限公司变更经营范围的议案》决议如下：
一、同意将公司经营范围由“（一）办理各项小额贷款；（二）其他经批准的业务”变更为“（一）办理各项小额贷款；（二）办理中小微企业融资、理财等咨询业务；（三）其他经批准的业务”。
二、同意修改公司章程相关条款。
……



（公章）
  年  月  日















注：公司董事会或股东会决议,此文格式仅供参考。


广 州 市 X X 小 额 贷 款 有 限 公 司

广州市XX小额贷款公司
公司章程修正案

根据《中华人民共和国公司法》及公司章程的有关规定，对公司章程修正如下：
一、原公司章程第X章第X条“公司的经营范围为：（一）办理各项小额贷款业务；（二）其他经批准的业务”修正为“公司的经营范围为：（一）办理各项小额贷款业务；（二）办理中小微企业融资、理财等咨询业务；（三）其他经批准的业务”
二、其他条款不变。
    （以下无正文）

    

（股东签章）



年  月  日












注：变更后的公司章程或公司章程修正案
